Zarzadzenie nr 9/2021
Dyrektora Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku Instytutu Archeologii i Etnologii
Polskiej Akademii Nauk

Dzialajac na podstawie art. 52, art. 53 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia
2010 r. (tj.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1796) oraz §9 Statutu Instytutu Archeologii i Etnologii
PAN, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Instytutu odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacg
instrukcjg inwentaryzacyjng i harmonogramem okreslonym w zalgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Nazdoér nad przebiegiem inwentaryzacji powierza sie Komisji Inwentaryzacyjnej
w 3-osobowym skladzie. Komisj¢ powotuje Dyrektor Instytutu. Przewodniczacy
1 cztonkowie komisji nie mogg by¢ zaangazowani w prowadzenie ksigg rachunkowych.

3. Za powolanie i doboér skladow zespolow spisowych w Osrodkach terenowych
odpowiadajg kierownicy Osrodkow.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminach zgodnych z harmonogramem,
z zastrzezeniem ze terminy spisoOw z natury nie mogg by¢ zakonczone pdzniej niz z dniem
15 stycznia po zakonczonym roku obrotowym.

5. Zobowigzuje si¢ kierownikéw Osrodkow terenowych i jednostek pomocniczych do $cistej
wspopracy z komisja i zespolami spisowymi w celu efektywnego i sprawnego
przeprowadzenia inwentaryzacji.

6. Dokumentacja z przebiegu inwentaryzacji wraz z rozliczeniem rdznic inwentaryzacyjnych
przekazywana jest do centralnej siedziby Instytutu, niezwlocznie po jej rozliczeniu.

7. Zobowigzuje si¢ Glownego Ksiggowego do ujecia w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego za ktoéry przypada inwentaryzacja, wszystkich ujawnionych w toku
inwentaryzacji réznic pomi¢dzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN

/,, ./2/(54///6\‘

Prof. dr hab. Marian R¢bkowski




Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia n9/2021

Harmonogram inwentaryzacji

2 29 grudnia 2021 r.

"ERMI
o P MERODA TERMIN
Lp. ZAKRES INWENTARYZACJI INWENTARYZACJI PRZEPROWADZENIA
INWENTARYZACII_|

1 Srodki trwale bedace przedmiotem uzyczenia potwierdzenie pisemne stanow  |wg stanu na 31 grudnia 2021
2 Srodki pienigzne w kasie spis z natury wg stanu na 31 grudnia 2021
3 srodki pienigzne na rachunkach bankowych potwierdzenie sald wg stanu na 31 grudnia 2021
4 Srodki pienigzne w drodze weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021

akcje, udzialy, papiery warto$ciowe ] y ;
5 ; Eia i potwierdzenie sald wg stanu na 31 grudnia 2021

(w postaci zdematerializowanej)

akcje, udzialy, papiery wartos$ciowe . i
6 (w postaci materialnej) Spis z natury wg stanu na 31 grudnia 2021
7 produkeja w toku (w tym: projekty badawcze i zadania badawcze zlecone) |weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
8 naleznosci sporne i watpliwe weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021

leznosci i zobowigzani by :

9 = S ’owr)mmz? e ] weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021

0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych ?
10 Inaleznosci i zobowigzania z tytuldéw publicznoprawnych weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
11 |odpisy aktualizujgce naleznosci weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
12 |rozliczenia migdzyokresowe kosztow weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
13 rozliczenia migdzyokresowe przychodow weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
14 |utworzone rezerwy weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
15 pozostale aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2021
16 Inaleznosci od odbiorcow potwierdzenie sald

wg stanu na 31 grudnia 2021




