Dyrektora Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
z dnia 14 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: zasad udzielania pelnomocnictw do reprezentowania Instytutu Archeologii
i Etnologii PAN i dziatania w jego imieniu oraz prowadzenia rejestru

Dziatajac na podstawie art. 46 ust.2 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia
2010 r. (tj.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1475 z pdézn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tj.: Dz.U. z 2019 r., poz. 869) oraz § 27 Statutu
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie¢ Zasady udzielania pelnomocnictw i upowaznien w Instytucie Archeologii i
Etnologii PAN oraz prowadzenia ich rejestru, stanowigce zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Zarzadzenia tracg waznos¢ za wyjatkiem pelnomocnictw udzielonych do czynnosci prawnych
bedacych w toku oraz pelomocnictw dla zastepcow Dyrektora, Gtéwnego Ksiggowego i
osoby zastepujacej Glownego Ksiggowego oraz kierownikow Osrodkow.

§3
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy
ogdblnie obowigzujace oraz wewnetrzne.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN

Z - Dan, JoA
Prof. dr hab. Marian R¢bkowski




Zalgcznik

do Zarzqdzenia Nr 1/2019
Dyrektora IAE PAN

z 11 paidziernika 2019 r.

Zasady udzielania pemomocnictw do reprezentowania Instytutu Archeologii i Etnologii
PAN i dzialania w jego imieniu oraz do prowadzenia rejestru

§1

1. Dyrektor Instytutu udziela pelnomocnictw z wiasnej inicjatywy, na wniosek zastgpcy
Dyrektora Instytutu, kierownika Osrodka, kierownika jednostki naukowej, kierownika
jednostki organizacyjnej, kierownika projektu zlozony na pismie lub za posrednictwem
poczty e-mail.

2. Pelnomocnictwa dla zastepcow Dyrektora, Gtéwnego Ksiggowego oraz Kierownikow
Osrodkow wydawane sa bez wniosku.

3. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa sktada si¢ w Sekretariacie Dyrektora Instytutu, wg
wzoru stanowigcego zatgczniki nr 1, 2 i 3 do niniejszych Zasad.

4. Projekt pelnomocnictwa przygotowany przez Dzial Administracyjno-Techniczny jest
przedstawiany do podpisu Dyrektora Instytutu.

5. W przypadku projektu pelnomocnictwa do dokonywania czynnosci prawnych, ktérego
wzOr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad jest on przedkladany do podpisu
Dyrektora z parafg radcy prawnego/adwokata zajmujacego si¢ obstugg prawng Instytutu.

6. Projekt pelnomocnictwa obejmujacy umocowanie do dysponowania $rodkami
finansowymi wymaga przed jego podpisaniem przez Dyrektora Instytut uzyskania parafy
Glownego Ksiggowego Instytutu.

§2

1. Pelnomocnictwo udzielane jest przez Dyrektora Instytutu, a w razie jego nieobecnosci
przez upowaznionego zastepce Dyrektora, w formie pisemne;.

2. W przypadku, gdy dokonanie czynnosci prawnej wymaga formy szczegolnej,
petnomocnictwo zostaje udzielone w szczegdlnej formie przewidzianej dla czynnosci
prawne;j.

3. Pelnomocnictwa udzielane s3 bez prawa udzielania dalszych pelnomocnictw przez osobe
umocowana, o ile przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej lub gdy prawo do dalszego
udzielania pelnomocnictw zostato zapisane w udzielonym pelnomocnictwie.

4. Pelnomocnictwo zostaje udzielone w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje
osoba umocowana, drugi egzemplarz parafowany przez osoby uprawnione pozostaje
w Dziale Administracyjno-Technicznym.

5. Osoba umocowana potwierdza fakt przyjecia pelnomocnictwa stosownym podpisem
ztozonym na egzemplarzu pozostajacym w Dziale Administracyjno-Technicznym.

6. Pelnomocnictwo wystane poczta zostaje przekazane do umocowanego w dwoch
egzemplarzach, a po potwierdzeniu przyjecia pelnomocnictwa stosownym podpisem




zlozonym na egzemplarzu z parafami, pelnomocnik zwraca ten egzemplarz do Dziatu
Administracyjno-Technicznego.

7. Kopia pelnomocnictwa obejmujacego umocowanie do dysponowania Srodkami
finansowymi przekazywana jest przez Dzial Administracyjno-Techniczny do Gtéwnego
Ksiegowego.

§3
Udzielone pelnomocnictwa podlegaja rejestracji w Rejestrze petnomocnictw i upowaznien
prowadzonym przez Dzial Administracyjno-Techniczny wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
4 do niniejszych Zasad.

§ 4

1. Pelnomocnictwo moze zosta¢ odwolane przez Dyrektora Instytutu w kazdym czasie z
inicjatywy wiasnej lub na wniosek osob okreslonych w § 1 ust. 1.

2.  Odwotanie pelnomocnictwa nastepuje w formie, w jakiej zostalo ono udzielone.

3. Odwolanie pelnomocnictwa zostaje przekazane umocowanemu bez zbednej zwioki
i odnotowane w Rejestrze.

4. Umocowany, ktérego pelnomocnictwo wygasto lub zostato odwolane zobowigzany jest
zwrocié jego oryginal do prowadzacego Rejestr petnomocnictw nie pdézniej niz
w terminie 7 dni od dnia jego odwolania.

5. Pelnomocnictwo wygasa w przypadku $mierci upowaznionego lub w wyniku
zakonczenia czynno$ci objetych tym pelnomocnictwem oraz w przypadku ustania
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, ktérym umocowany zwigzany byt z
Instytutem

§5
Nadzér nad prawidlowym wykonaniem pelnomocnictwa sprawuje bezposredni przetozony
osoby umocowanej, ktéremu przekazywana sa kopie petnomocnictw o0s6b podlegtych
i nadzorowanych.




Zalgcznik nr 1

do Zasad udzielania pelnomocnictw
(Zarzgdzenie nr 1./2019

Dyrektora IAE PAN

z 11 paZdziernika 2019 r .)

(piecze¢ jednostki organizacyjnej)

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
w Warszawie

WNIOSEK ]
O UDZIELENIE PELNOMOCNICTWA DLA P.0. KIEROWNIKA OSRODKA

Zwracam si¢ z pro$ba o udzielenie Pani/Panu ............ ...
(stopien lub tytul naukowy, imie i nazwisko, nr dow. osobistego)

pelnomocnictwa do reprezentowania Instytutu Archeologii i Etnologii PAN z siedziba w Warszawie,
Al Solidarnosci 105, zwanego dalej Instytutem oraz skfadania, po uzyskaniu kontrasygnaty Gtéwnego
Ksiegowego, w imieniu Instytutu o§wiadczen woli dotyczacych nabywania praw i zaciagania w jego
imieniu zobowiazan w sprawach zwigzanych z biezaca dziatalnoscig Osrodka ....................ooo
(nazwa jednostki naukowej)

oraz realizacja przez Osrodek planu finansowego ustalonego na dany rok obrotowy, w zakresie™:

0 zawierania uméw, z zastrzezeniem, ze warto$¢ zacigganych zobowiazan do sfinansowania
w danym roku nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w planie finansowym Osrodka
pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy,
o inne optaty obligatoryjne oraz o zobowiazania zaciagnigte w latach poprzednich,

O wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz procedur zaméwien publicznych stosowanych w Instytucie,
w zakresie wydatkéw planowanych na dziatalno$¢ Osrodka, tj.: do wykonywania w imieniu
Instytutu czynno$ci prawnych i faktycznych zmierzajagcych do udzielenia zamoéwienia, po
uzgodnieniu ze Stanowiskiem ds. zaméwien publicznych w Instytucie,

O reprezentowania Instytutu w zakresie biezacej dziatalnosci przed organami administracji
rzadowej i samorzadowej,

Na czas*:

O pelnienia obowiazkow Kierownika jednostki

O okreslony od dnia ................. doidnia et
Z prawem udzielania dalszych pelnomocnictw*

O Tak

O Nie

(pieczec¢ i podpis Wnioskujgcego)

*zaznacz wlasciwe




Zalgcznik nr 2

do Zasad udzielania pefnomocnictw
(Zarzqdzenie nr 1/2019

Dyrektora IAE PAN

z 11 paZdziernika 2019 r .)

(pieczg¢ jednostki organizacyjnej)

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
w Warszawie

WNIOSEK O UDZIELENIE PELNOMOCNICTWA
DLA KIEROWNIKA PROJEKTU NAUKOWEGO/BADAWCZEGO*

Zwracam si¢ z prosbg o udzielenie Pani/Panu .......... ...
(stopien lub tytut naukowy, imie i nazwisko, nr dow. osobistego)

petnomocnictwa do reprezentowania Instytutu Archeologii i Etnologii PAN z siedzibg w Warszawie,
Al Solidarnosci 105, zwanego dalej Instytutem oraz skfadania, po uzyskaniu kontrasygnaty Gléwnego
Ksiggowego, w imieniu Instytutu o$wiadczen woli dotyczacych nabywania praw i zaciggania w jego

imieniu zobowigzan w sprawach zwiazanych z realizacjg projektu pn.: ..............oooiii 5
(nazwa/tytut projektu)

w zakresie*:

O zawierania uméw majacych na celu realizacje projektu, z zastrzezeniem, ze wartos¢ zaciaganych
zobowiazan do sfinansowania w danym roku nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w planie
finansowym projektu lub umowy o dofinansowanie w zakresie i na zasadach okreslonych tymi
dokumentami, pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenie spofeczne i
Fundusz Pracy, o inne optaty obligatoryjne oraz o zobowigzania zaciagnigte w latach poprzednich
na realizacje¢ projektu,

O wykonywania czynnoéci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz procedur zaméwien publicznych stosowanych w Instytucie,
w zakresie wydatkéw planowanych na realizacj¢ projektu, tj.: do wykonywania w imieniu
Instytutu czynno$ci prawnych i faktycznych zmierzajacych do udzielenia zamdwienia, po
uzgodnieniu ze Stanowiskiem ds. zamowien publicznych w Instytucie,

O przeprowadzania innych niezbednych czynnosci biezacych zwiazanych z realizacja projektu
wskazanego powyzej polegajace Na .........coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Na czas*:
O kierowania projektem,

O okreslony oddnia ................. dodnia................
Z prawem udzielania dalszych pelnomocnictw*

O Tak

O Nie

(piecze¢ i podpis Wnioskujgcego)

* zaznacz wlasciwe




Zalgcznik nr 3

do Zasad udzielania pefnomocnictw
(Zarzgdzenie nr 1/2019

Dyrektora IAE PAN

11 pazdziernika 2019 r .)

(pieczeg¢ jednostki organizacyjnej)

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
w Warszawie

WNIOSEK O UDZIELENIE PELNOMOCNICTWA

(stopien lub tytuf naukowy, imie i nazwisko, petniona funkcja/zajmowane stanowisko)

legitymujacej /legitymujacemu si¢ dowodem 0SObISTYm ......convnininininiiiiiiii

Wydanym W dDIl . ....eoeus s s oomvossssaminesasansbess PREEENET s e it B it s S
(data wydania) (nazwa organu)

do reprezentowania Instytutu Archeologii i Etnologii PAN w zakresie ..o

Na czas*:
O realizacji czynnos$ci prawnej,
O okreslony oddnia................. dodnias e ek

Z prawem udzielania dalszych pelnomocnictw*
0 Tak
O Nie

(piecze¢ i podpis Wnioskujgcego)

* zaznacz wilasciwe
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